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R شرح فعالیت 

 دریافت نامه زمان ثبت نام و زمان برگزاری آزمون از مرکز سنجش آموزش علوم پزشکی  1

 کننده آزمون به واحد برگزارارسال نامه بازه زمانی ثبت نام و تاریخ برگزاری آزمون  2

 درج اطلاعیه بازه زمانی ثبت نام و تاریخ برگزاری آزمون در سایت معاونت آموزشی 3

 ختیار و نماینده حراست از حوزه برگزاری آزمونپیگیری جهت معرفی نماینده تام الا 4

 پزشکی علوممعرفی نماینده تام الاختیار دانشگاه و نماینده حراست طی مکاتبه به مرکز سنجش آموزش  5

 مرکز سنجش پیگیری و دریافت دستورالعمل برگزاری آزمون و شماره داوطلبی از  6

 برگزاری جلسه جهت مشخص نمودن تیم اجرایی آزمون 7

 صدور ابلاغ عوامل اجرایی آزمون و کارت شناسایی عوامل اجرایی 8

 برگزاری جلسه و مشخص نمودن شرح وظایف تیم اجرایی 9

 برگزار کننده آزمون حوزهارسال دستورالعمل برگزاری آزمون و شماره داوطلبی به  10

 استخراج اطلاعیه ویژه داوطلبان از دستورالعمل آزمون و درج در سایت معاونت آموزشی 11

 درج اطلاعیه نحوه دریافت کارت ورود به جلسه آزمون در سایت معاونت آموزشی 12

 مرکز سنجش  دریافت نامه معرفی نماینده از  13

 ومیو امور عم برگزارکننده آزمون و اطلاع به نمایند حراست به حوزهارسال نامه معرفی نماینده  14

 درخواست تجهیزات  مورد نیاز و بسته پذیرایی 15

 امانات فرعی، اتاق ه، اتاق مخزناز نظر چیدمان صندلی، نور، تهوی آماده نمودن حوزه برگزاری آزمون 16

 تهیه خبر برگزاری آزمون و درج در سایت 17

 ونکن مربوطهزبایگانی مستندات آزمون در  18



 الکترونیکآزمون ها به صورت سایرفرایند برگزاری 

 

 

R شرح فعالیت 

 مرکز سنجش  دریافت نامه بازه زمانی ثبت نام از 1

 به حوزه برگزاری آزمون و مرکز آزمون الکترونیک دانشگاه نام و تاریخ برگزاری آزمونارسال نامه بازه زمانی ثبت  2

 مکاتبه از مرکز سنجش اعلام برگزاری آزمون بصورت الکترونیک و ظرفیت حوزه طی  3

 ارسال اطلاعیه بازه زمانی ثبت نام و تاریخ برگزاری آزمون جهت درج در وب و سایت معاونت آموزشی 4

لیست ثبت نام شدگان نهایی طی مکاتبه به مرکز سنجش آموزش علوم پزشکی و ارسال رونوشت به حوزه برگزاری  ارسال 5

 آزمون و مرکز آزمون الکترونیک

 روز قبل از برگزاری آزمون جهت تعیین لیست عوامل اجرایی توسط مجری برگزاری آزمون 10برگزاری اولین جلسه هماهنگی  6

 اهنگی و ارسال به حوزه برگزاری آزمون و مرکز آزمون الکترونیک توسط مجری برگزاری آزمونتنظیم صورتجلسه هم 7

 مکاتبه با حراست دانشگاه جهت معرفی نماینده  8

 اداره برق ( جهت حضور در روز برگزاری آزمون -115مکاتبه با سازمانها )اورژانس 9

 مکاتبه با معاونت بهداشتی دانشگاه جهت معرفی ناظر بهداشتی  10

 درخواست اقلام مصرفی و تجهیزات مورد نیاز برگزاری آزمون توسط حوزه برگزاری آزمون 11

 معرفی نماینده تام الاختیار دانشگاه و نماینده حراست طی مکاتبه به مرکز سنجش آموزش علوم پزشکی 12

 شناسی جهت عوامل اجرایی آزمونصدور ابلاغ و کارت  13

 ارسال دعوتنامه برای ریاست و روابط عمومی دانشگاه 14

 مرکز سنجش پیگیری و دریافت دستورالعمل برگزاری آزمون و شماره داوطلبی از  15

 ارسال دستورالعمل به حوزه برگزاری آزمون ، حراست و مرکز آزمون الکترونیک 16

 اوطلبان از دستورالعمل دریافتی و درج در سایتاستخراج اطلاعیه ویژه د 17

 درج اطلاعیه نحوه دریافت کارت ورود به جلسه آزمون و آدرس حوزه برگزار آزمون در سایت 18

 روز قبل از برگزاری آزمون توسط مجری برگزاری آزمون 2برگزاری دومین جلسه هماهنگی و بازدید از محل برگزاری آزمون  19

 جلسه توجیهی جهت عوامل اجرایی و تحویل کارت شناسایی ایشان توسط مجری برگزاری آزمونبرگزاری  20

 مرکز سنجش  ازدریافت نامه معرفی نماینده  21

 و مرکز آزمون الکترونیک و اطلاع به نمایند حراست دانشگاهبه مرکز سنجش ارسال نامه معرفی نماینده  22

 مطابق دستورالعمل دریافتیتنظیم صورتجلسات برگزاری آزمون  23

 رفع ایرادات و نواقص توسط مجری برگزاری آزمون و بازدید از حوزه برگزاری آزمون  24

 درج اطلاعیه زمان دریافت کلید آزمون و نحوه ثبت اعتراض در سایت 25

 ارسال خبر برگزاری آزمون جهت درج در سایت 26

 مربوطه بایگانی مستندات برگزاری آزمون در ذونکن 27


